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ORGANISATION

VADEMECUM (FR]

1. Lieu:
Centre Européen de la Jeunesse de Budapest (EYCB])
Zivatar u. 1-3, H-1024 Budapest, Hongrie
www.coe.int/eycb
2. Objet :

Ce Vademecum a pour objectif d'aider les Organisations Membres (OMs) a préparer leur participation au
Congrés, a respecter les échéances statutaires et a anticiper les démarches administratives et
organisationnelles.

1. Dates clés

15 avril 2027 Réunion du Bureau fédéral (BF) a 15h00, EYCB
16 avril 2027 Réunion du Comité fédéral (CF) de 9h45 & 12h45
16 avril 2027 Début des travaux du Congrés a 14h00

17 au 18 avril 2027 Congrés (divisé en sessions de "z jour) + (Y2 jour libre le 18/4)

19 avril 2027 Cloture du Congrés a 13h00

3. Transports et hébergement:

L'USF ne coordonne pas les voyages des délégués. Chaque délégué doit prendre ses dispositions
pour se rendre sur les lieux du congres a Budapest. Pour les délégués qui se rendent au congres en
voiture : le parking est payant. Les frais de parking sont a la charge des délégués ou de leurs OMs.

UUSF assure 1 chambre par délégué du 16 au 19 avril (du 15 au 19 pour les membres du Comité
fédéral et du 14 au 19 pour les membres du Bureau Fédéral et l'équipe d’organisation]). Merci de
signaler au secrétariat si des délégués ont des demandes qui sortent de cette norme. Le surco(t est
la charge du délégué ou de son OM.

Si le nombre de délégués d’'une OM est inférieur au nombre de chambres réservées par 'OM a la
date du 8 avril, le colt sera refacturé a l'OM.

Note : Le Centre ne permet pas d’étendre le séjour au-dela du 19 avril. En revanche, il est possible
d’arriver des le 14 avril. Dans tous les cas, il faut en faire la demande auprés du secrétariat de 'USF.

Pendant la durée du Congres, les repas sont pris en charge par UUSF, sont inclus le repas du soir du
14/4 et du 15/4 pour les membres du Comité fédéral et du Bureau fédéral.

4. Avertissements :

Union Syndicale Fédérale - Avenue des Gaulois 36, 1040 Bruxelles - Belgique


http://www.coe.int/eycb

ORGANISATION

Les consommations au bar du centre et dans les minibars des chambres ne sont pas prises en
charge par UUSF. Les délégués ne peuvent donc pas « ouvrir de compte » sur leur chambre.

Le centre est un établissement non-fumeur. Toute infraction qui déclencherait le systeme d’'alarme
incendie, entrainant des frais d'inspection et de remise en service, ne peut étre imputée a 'USF ni a
'OM. La personne responsable du sinistre en assume personnellement les frais.

5. Récapitulatif des échéances pour les OMs :

Limite Action requise

Réception du dossier officiel du

15 février 2027 Congrés (ART.9)

Transmission au BF de la liste des

16 mars 2027 délégués au Congrés. (ART.10]

Envoi des commentaires et
31 mars 2027 amendements sur les documents

du Congrés (ART.9)

Dépot des candidatures aux

8 avril 2027 commissions élues par le Congres
(ART 19 & 21)
Désignation des représentants

19 mai 2027 (titulaires et suppléants] au
nouveau Comité fédéral (ART.14)

19 juin 2027 Réunion CONSTITUTIVE (ART.14)

Observations

Convocation, ordre du jour, rapports,
orientations, motions, propositions de
modifications statutaires et documents
électoraux.

Les délégations doivent respecter le nombre de
mandats attribués a chaque OM.

(3x le nombre de délégués au CF)
Tout changement intervenant aprés cette date
sont aux frais de 'OM pour U'hébergement.

A transmettre au Bureau fédéral.

Commission des conflits et Commission de
controle des comptes.

Communication au Bureau fédéral dans les 30
jours suivant le Congres.

Elections par le nouveau CF dans les 2 mois
apres le congrés

6. Documents du Comité Fédéral et transmis aux OMs :

Chaque OM recevra fin janvier 2027 (et dans tous les cas avant le 15 février 2027, dernier délai statutaire) un

dossier comprenant :
e l'ordre du jour;

e le rapport d'activité ;

e les motions et propositions soumises au Congres par le CF;

e les propositions de modifications statutaires ;

e les informations relatives aux élections et aux mandats.

Ces documents seront également mis en ligne sur la page dédiée au congrés du site de LUSF.
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7. Missions des Organisations Membres

Les OMs peuvent soumettre des motions et des amendements jusqu’au 31 mars 2027.

Rappel : les propositions de textes et amendements issus des OMs doivent se baser sur des textes existants
qui auront été soumis dans le respect des statuts AVANT le congrés. Pour la bonne intelligibilité des débats,
les propositions de modifications doivent apparaitre clairement : utiliser les documents sous MSWORD avec
Uoption « Track Changes » activée.

Aucun document de fond ne saurait étre soumis pendant le Congrés sans avoir permis au préalable aux autres
OMs de Uexaminer, le cas échéant de lamender, et de définir leur position.

Les OMs sont donc invitées a :

Avant le Congreés
e désigner leurs délégués (inclure les allergies alimentaires et prérequis mobilité);
e examiner l'ensemble des documents recus ;

e préparer des amendements et contributions aux documents préparés par le CF, ainsi que ceux
présentés par d'autres OMs ;

e proposer des candidatures aux commissions statutaires ;

e organiser les déplacements vers le lieux du congrés des délégués.
Pendant le Congres

e participer aux débats ;

e exercer leurs droits de vote ;

e contribuer aux travaux des commissions ;

8. Principaux sujets soumis au vote

Le Congres sera amené a:

e approuver le rapport d'activité de la période 2023-2027 ;

approuver les comptes suite au rapport d'audit de la Commission de contrdle des comptes ;
e examiner et voter des motions d’actualité ;

e examiner des modifications statutaires ;

e élire la Commission des conflits ;

e ¢élire la Commission de controle des comptes.

9. Elections statutaires

Commission des conflits
e  Minimum 5 membres.

e Représentation d'organisations différentes.

Union Syndicale Fédérale - Avenue des Gaulois 36, 1040 Bruxelles - Belgique



ORGANISATION

e Incompatible avec un mandat au Comité fédéral ou a la Commission de controle des comptes*.
Commission de contrdle des comptes

e 3 membres titulaires et 2 suppléants.

e Représentation d'organisations différentes.

e Incompatible avec un mandat au Comité fédéral ou a la Commission des conflits*.

*la pratique en la matiére : toute personne nommée par son OM membre du Comité Fédéral aprés avoir été
élue par le Congrés dans l'une des deux commissions, et qui siege a une réunion du CF, est réputée avoir
renoncé tacitement a son mandat de Commission.

10. Conseils pour Uorganisation des déplacements

e Membres du Comité fédéral (CF)

Prévoir une arrivée a Budapest permettant la participation a la réunion du CF du 16 avril 2027 a 9h45.
e Membres du Bureau fédéral (BF)

Prévoir une arrivée a Budapest pour participer la réunion du BF du 15 avril 2027 a 15h00.
e Congressistes [non-membres du CF, ni du BF)

Il est recommandé d'arriver le matin du 16 avril 2027 AVANT 'ouverture des travaux a 14h00.

Contact : Secrétariat de l'USF pour toute question relative aux mandats, délégations, candidatures,
documents ou aspects logistiques du Congrés. (+32 2 733 98 00) ou usfdunionsyndicale.eu
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VADEMECUM (EN])

1. Venue:
European Youth Centre Budapest (EYCB)
Zivatar u. 1-3, H-1024 Budapest, Hungary
www.coe.int/eycb
2. Purpose:

This Vademecum is intended to help Member Organisations (MOs) prepare their participation in the
Congress, meet the statutory deadlines and anticipate the administrative and organisational arrangements.

1. Key dates

15 April 2027 Federal Bureau (FB) meeting at 15:00, EYCB

16 April 2027 Federal Committee (FC) meeting from 09:45 to 12:45
16 April 2027 Opening of the Congress proceedings at 14:00

17 to 18 April 2027 Congress (divided into half-day sessions] + (free half-day on 18/4)

19 April 2027 Closing of the Congress at 13:00

3. Transport and accommodation:

USF does not coordinate delegates’ travel. Each delegate must make their own arrangements to
reach the Congress venue in Budapest. For delegates travelling to the Congress by car: parking is
subject to a charge. Parking fees are to be borne by the delegates or their MO.

USF provides one room per delegate from 16 to 19 April (from 15 to 19 April for members of the
Federal Committee, and from 14 to 19 April for members of the Federal Bureau and the organising
team). Please inform the secretariat if any delegates have requests outside this standard. Any
additional cost is to be borne by the delegate or their MO.

If the number of delegates of an MO is lower than the number of rooms booked by that MO as at
8 April, the cost will be invoiced to the MO.

Note: The Centre does not allow stays to be extended beyond 19 April. However, you may arrive as
early as 14 April. In all cases, a request must be made to the USF Secretariat.

Meals are covered by USF for the duration of the Congress, including dinner on 14/4 the Federal for
the members of Bureau and on 15/4 for members of the Federal Committee.

4. Warnings:

Drinks at the Centre’s bar and from the room minibars are not covered by USF. Delegates therefore
cannot “open an account” charged to their room.
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The Centre is a non-smoking establishment. Any breach that triggers the fire alarm system,
resulting in inspection and reactivation costs, cannot be charged to USF or to the MO. The person
responsible for the incident shall personally bear the costs.

5. Summary of deadlines for OMs:

Deadline Action required Remarks

Notice of meeting, agenda, reports, general
orientations, motions, proposed amendments
to the Statutes and election documents.

15 February Receipt of the official Congress file
2027 (ART. 9)

Delegations must comply with the number of
mandates allocated to each MO

(3 x the number of FC delegates). Any
change made after this date will be at the MQ’s
expense as regards accommodation.

Submission of the list of Congress

16 March 2027 delegates to the FB (ART. 10)

Submission of comments and
31 March 2027  amendments on the Congress To be sent to the Federal Bureau.
documents (ART. 9]

Submission of candidacies for the
8 April 2027 commissions elected by the Conflicts Commission and Audit Board.
Congress (ART. 19 & 21)

Appointment of representatives

(full members and alternates) to  To be communicated to the Federal Bureau
the new Federal Committee (ART.  within 30 days of the Congress.

14)

19 May 2027

Elections by the new FC within 2 months of the

19 June 2027 CONSTITUTIVE meeting (ART. 14])
Congress

6. Federal Committee documents sent to the OMs:

Each MO will receive, at the end of January 2027 (and in any event before 15 February 2027, the statutory
deadline), a file containing:

e the agendas;

e the activity report;

e the motions and proposals submitted to the Congress by the FC;
e the proposed amendments to the Rules (FR=statuts);

e information on elections and mandates.

These documents will also be posted on the Congress page of the USF website.
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7. Tasks of the Member Organisations

MOs may submit motions and amendments until 31 March 2027.

Reminder: texts and amendments proposed by MOs must be based on existing texts submitted in accordance
with the Rules BEFORE the Congress. To keep the debates intelligible, proposed changes must be clearly
visible: use MS Word documents with the “Track Changes” option enabled.

No substantive document may be submitted during the Congress unless the other MOs have first been given
the opportunity to examine it, amend it where appropriate, and define their position.

MOs are therefore invited to:

Before the Congress
e appoint their delegates (including food allergies and mobility requirements);
e examine all documents received;

e prepare amendments and contributions to the documents prepared by the FC, as well as those
presented by other MOs;

e put forward candidates for the statutory commissions;

e organise their delegates’ travel to the Congress venue.
During the Congress

e take part in the debates;

e exercise their voting rights;

e contribute to the work of the commissions.

8. Main items put to the vote

The Congress will be called upon to:
e approve the activity report for the 2023-2027 period;
e approve the accounts following the audit report of the Audit Board;
e examine and vote on topical motions;
e examine amendments to the Rules;
o elect the Conflicts Commission;

e elect the Audit Board.

9. Statutory elections

Conflicts Commission

e Minimum of 5 members.

e Members from different organisations.

e Incompatible with a mandate on the Federal Committee or the Audit Board*.
Audit Board

e 3 full members and 2 alternates.
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e Members from different organisations.
e Incompatible with a mandate on the Federal Committee or the Conflicts Commission*.

*Established practice: any person appointed by their MO as a member of the Federal Committee after being
elected by the Congress to one of the two commissions, and who sits at an FC meeting, is deemed to have
tacitly renounced their Commission mandate.

10. Travel arrangements: advice

e Members of the Federal Committee (FC)

Plan to arrive in Budapest in time to attend the FC meeting on 16 April 2027 at 09:45.
e Members of the Federal Bureau (FB])

Plan to arrive in Budapest in time to attend the FB meeting on 15 April 2027 at 15:00.
e Congress participants (not members of the FC or FB)

It is recommended to arrive on the morning of 16 April 2027, BEFORE the opening of proceedings at 14:00.

Contact: the USF Secretariat for any question concerning mandates, delegations, candidacies, documents or
logistical aspects of the Congress. (+32 2 733 98 00) or usfdunionsyndicale.eu
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